
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน      กองกฎหมายและนิติการ งานกฎหมาย  
ที ่ อซ ๐๐๑.๑๐๖.๒/ว ๙ วันที่         ๓ พฤษภาคม ๒๕๖๕ 
เรื่อง การส่งเรื่องไปประกาศในนิติสาราบัญญัติ 

เรียน ทุกส่วนงาน 

ด้วยในปัจจุบันมีเรื่องที่ต้องจัดพิมพ์และลงประกาศในนนิติสาราบัญญัติเป็นจำนวนมาก ประกอบกับ
ในปัจจุบันไม่มีหลักเกณฑ์วิธีการและแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเรื่องไปประกาศในนิติสาราบัญญัติทีแ่น่ชัน 

กองกฎหมายและนิติการพิจารณาแล้วเห็นว่า สมควรกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางปฏิบตัิ
เกี่ยวกับการส่งเรื่องไปประกาศในนิติสาราบัญญัติ เพื่อให้การบริหารจัดการเรื่องที่ต้องจัดพิมพ์และนำลงประกาศ
ในนิติสาราบัญญัติเป็นไปด้วยความเรียบร้อย รวดเร็ว มีประสิทธิภาพ และเพื่อประโยชน์ในการบริหารกิจการของ
สถานีวิทยุเอคโค่ทไฟว์โฮเทลบราโว่เอกซเรย์ และเพื่อให้ง่ายต่อการตรวจค้นเอกสาร จึงกำหนดหลักเกณฑ์และ
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเรื่องไปประกาศในนิติสาราบัญญัติ ดังนี้ 

๑.  การส่งเรื่องไปประกาศในนิติสาราบัญญัติให้ดำเนินการ ดังนี้ 
 ๑.๑  ให้มีหนังสือนำส่งเรื่องไปประกาศนิติสาราบัญญัติ โดยให้มีหนังสือไปถึงผู้อำนวยการ 

กองกฎหมายและนิติการ 
 ๑.๒  ให้ผู้ดำรงตำแหน่งตั้งแต่ระดับกองหรือเทียบเท่าขึ้นไปเป็นผู้ลงนามในหนังสือนำส่งเรื่องไป

ประกาศในนิติสาราบัญญัติ 
 ๑.๓  เรื่องที่ส่งไปประกาศในนิติสาราบัญญัติ ให้จัดส่ง 
  ๑.๓.๑ ต้นฉบับหรือสำเนาคู่ฉบับซึ่งปรากฏลายชื่อของผู ้มีอำนาจลงนามในเรื่องนั้น  

จำนวน ๑ ชุด สามารถจัดส่งเป็นไฟล์เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ได้ (pdf file) และ 
  ๑.๓.๒ ไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ต้นฉบับของเรื่องที่ส่งไปประกาศในนิติสาราบัญญัติ ประเภท

ไฟล์เอกสารที่สามารถแก้ไขได้ เช่น microsoft word (.docx) microsoft excel (.xlsx) เป็นต้น โดยให้จัดส่งไปที่
ไปรษณีอิเล็กทรอนิกส์ nitisara@pondhome.in.th ทั้งนีพ้ร้อมเอกสารแบบพิมพ์แนบท้าย (ถ้ามี) 

๒. ระยะเวลาในการส่งเรื่องไปประกาศในนิติสาราบัญญัติ 
 เพื่อให้กองกฎหมายและนิติการสามารถประกาศเรื่องต่าง ๆ ในนิติสาราบัญญัติได้อย่างรวดเร็ว 

สอดคล้องกับความต้องการของหน่วยงานเจ้าของเรื่อง ขอให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องส่งเรื่องไปถึงกองกฎหมายและ
นิติการก่อนวันที่ต้องการให้ประกาศอย่างน้อย ๑ สัปดาห์ เว้นแต่เป็นกรณีที่จำเป็นเร่งด่วนหรือเรื่องที่มีความสำคัญ
ขอให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องติดต่อประสานงานกับงานกฎหมายโดยตรงเป็นการล่วงหน้าด้วย ทั้งนี้ เพื่อให้การ
ดำเนินการเป็นไปด้วยความรวดเร็วและเกิดประโยชน์สูงสุดแก่องค์กร 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและถือปฏิบัติต่อไป 
 
 
 

(นายวัชรพล จันทรา) 
 รักษาการผู้ว่าการสูงสุด 
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